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Caiet de sarcini

pentru prezentarea ofertelor pentru prestarea serviciilor de comunicare Ei relafii publice

L. Denumirea autoritngi contractante: Consiliul Na[ional pentru Asisten[a luridicd Garantatd de Stat

2. Organizatorul procedurii de achiziliet Consiliul Na[ional pentru Asistenla luridicd Gnrantatd de Stat

3. Obiectul achizifiilor: Servicii de comunicare qi relalii publice

Nr.
dlo

Cod CPV Denumirea
serviciului

Cerinlele pentru prestarea serviciilor de comunicare gi

relafii publice

1 79416000-3

Servicii de

comunicare gi

relalii publice

L. Organizafea evenimentelor media gi dezvoltarea relafiilor
cu Mass-Media; 2.Ftealizarea comunicatelor de presi;
2.Propunerea gi dezvoltarea Campaniilor de comunicare qi

Promovare;
3.Elaborarea articolelor pentru publicare in presa localX, cAt gi

na{ionald, precum gi pe pagina web a CNAJGS, relele de

socializare etc;

4. Actualrzarea informafiilor pe pagina web a CNAIGS, relele

de socializare;
5. Redactarea unor comunicate in limba englezX gi rusd;

6. Alte sarcini tangenfiale actividlii de comunicare qi PR al

instituliei;

4. Scopul achiziliei: in cadrul proiectului ,,Consolidarea mecanismului de asigurare a calitdlii asistenfei

juridice garantate de stat prestate copiilof', implementat de chtre Consiliul Nalional pentru Asistenla juridicH

Garantati de Stat, in parteneriat cu reprezentanla UNICEF in Moldova, urme az6. a fi prestate servicii de

comunicare gi relafii publice. Scopul rcalizdrii acestei activitili este de a coordona procesul de comunicare

interni/externd gi de a asigura vizibilitatea activitSlilor desfXgurare de cltre institutie.

5. Informafie financiari:
r Sursa de finanlare: Mijloace speciale.

6. Documentele ce constituie oferta:

a) CV-ul ofertantului;
b) Scrisoare de intenlie (Ofertantul va explica de ce este cel mai bun pentru a fi selectat in vederea realizirii

-serviciilor respective);

c) Copia buletinului de identitate/Certificatului de inregistrare/Alt document confirmativ al inregistririi
persoanei juridice;
d) Copia diplomei de studii;
e) Articole scrise sau link-uri cdtre producliile scrise care aparlin candidatului, dacd existd;

d) Oferta financiari, in lei moldovenegti.

Daci oricare dintre aceste documente sau informafii lipsesc, oferta va fi respinsi.

7. Modul de prezentare a ofertelor:

Documentele Ofertantului puse in plic, sigilat gi gtampilat (in cazul persoanelor juridice), urmeazd' a fi

prezentate pAnd la ora 1L:00 pe data de ,,25" noiembrie 20'J.6la sediul Consiliului Nafional pentru Asistenla

|uridicd Garantati de Stat pe adresa: mun. Chigindu, str. Alecu Russo, nr. 1, bl. A, etai.9,bir.94.

Ofertele intirziate vor fi respinse.



8. Evaluarea ofertelor va avea loc pe d,ata "25" noiembri e 2016, ora L3:00.

9. Oferta se prezinti pAni la data de "25" noiembrie 201.6, ora LL:00.

pe adresa: mun. Chiginiu, str. Alecu Russo bI. 1. " A" bfu. 94, Tel./ fax (022) 31.-02-74, e-mail:

aparat@cnaies.md.

L0. Ofertele pot fi primite de la curier sau prin pogti, dar nu mai tirziu de termenul limiti de prezentare a

ofertelor.

1L. Oferta cAqtigitoare se va aprecia conform criteriului - cel mai mic pre! gi corespunderea cerinlelor
inaintate

in cadrul evaludrii financiare, autoritatea contractanti va lua in considerare, pe lAng5 cel mai mic pre! oferit gi

respectarea fufuror criteriilor suplimentare inaintate, experienla, termenii gi condigiile elabordrii sfudiului.

12. Cerinfele suplimentare care vor fi luate in considerafie la evaluare:

Ofertantul va dispune de studii gi experienfa relevante pentru a se califica cerinlelor de realizarea

a serviciilor de comunicare gi relalii publice;

Ofertantul va avea abilit5ti in scriere gi redactare a textelor;

Deprinderi de elaborare a articolelor, actualizarea paginilor web;

Cunoagterea bund a limbii engleze qi ruse;

Abilitdti excelente de utilizare a Microsoft Office, E-mail, Social media, Photoshop gi alte programe
specifice activithlii de comunicator;

Sarcinile urmeazd sH fie efectuate personal, firi intermediar, de c5tre persoana contractatI, iar in
cazul persoanei juridice, coordonatorul de comunicare qi relafii publice va fi angajat al persoanei
juridice;

13. Ingtiinlarea privind determinarea cAqtigitorului se expe diazi in termen de 3 zile de la data aprobnrii
rezultatelor evaluirii de citre autoritatea contractanti.

15. Condifiile de contractare:

r contractul se incheie intre autoritatea contractantd gi ofertantul cAgtig5tor nu mai devreme de 5 zile de la

data transmiterii comunicXrii privind rezultatul aplicdrii procedurii de atribuire.
. valuta gi modul de achitare: in lei moldovenegti prin virament.

L6. Alte informatii:

Autoritatea contractantd igi rezervi dreptul de a anula procedura cererii ofertelor de preluri gi de a respinge

toate ofertele in orice moment inainte de adjudecarea contractului, in cazul in care sesizeazl lipsa unei

concurenle efective, se afl5 in imposibilitatea acoperirii financiare sau in cazurile necorespunderii ofertelor

cerinlelor stabilite in prezenta documentalie, firi a-qi crea astfel anumite obligafii fa!5 de ofertanfi. Autoritatea

contractantd are obligalia de a comunica in scris tufuror participantilor la procedura de achizilie publici, in cel

mult 3 zlle de la data anullrii, afitincetarea obiigaliiior pe care ace$tia gi le-au creat prin depunerea de oferte,

cit si motivul anul6rii.



L7. Relalii de contact: Victoria Virschi,

Aut o rit nt e a c o ntr a ct ant d

Gemndturq)

tel. 3L-02 -74, mob. 069692558, emaill
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