Caiet de sarcini
pentru prezentarea ofertelor pentru prestarea serviciilor de comunicare si relatii publice

1. Denumirea autorititii contractante: Consiliul National pentru Asistenta Juridici Garantatd de Stat
2. Organizatorul procedurii de achizitie: Consiliul National pentru Asistenta Juridica Garantatd de Stat
3. Obiectul achizitiilor: Servicii de comunicare si relatii publice

Nr. Cod CPV Denumirea Cerintele pentru prestarea serviciilor de comunicare gi
d/o serviciului relatii publice

1. Organizarea evenimentelor media si dezvoltarea relatiilor
cu Mass-Media; 2. Realizarea comunicatelor de presa;
2.Propunerea si dezvoltarea Campaniilor de comunicare si
promovare;

3.Elaborarea articolelor pentru publicare in presa locala, cat si
nationald, precum si pe pagina web a CNAJGS, retele de

Servicii de socializare etc;
1 79416000-3 comunicare $i | 4. Actualizarea informatiilor pe pagina web a CNAJGS, retele
relatii publice | de socializare;

5. Redactarea unor comunicate in limba engleza si rusa;
6. Alte sarcini tangentiale activiatii de comunicare si PR al
institutiei;

4. Scopul achizitiei: In cadrul proiectului ,Consolidarea mecanismului de asigurare a calititii asistentei
juridice garantate de stat prestate copiilor”, implementat de cdtre Consiliul National pentru Asistenta Juridica
Garantati de Stat, in parteneriat cu reprezentanta UNICEF in Moldova, urmeazd a fi prestate servicii de
comunicare si relatii publice. Scopul realizirii acestei activititi este de a coordona procesul de comunicare
internd/externd si de a asigura vizibilitatea activitatilor desfasurare de catre institutie.

5. Informatie financiara:
e  Sursa de finantare: Mijloace speciale.

6. Documentele ce constituie oferta:

a) CV-ul ofertantului;

b) Scrisoare de intentie (Ofertantul va explica de ce este cel mai bun pentru a fi selectat in vederea realizarii
serviciilor respective); al

¢) Copia buletinului de identitate/Certificatului de inregistrare/Alt document confirmativ al inregistrarii
persoanei juridice;

d) Copia diplomei de studii;

e) Articole scrise sau link-uri catre productiile scrise care apartin candidatului, daca exista;

d) Oferta financiard, in lei moldovenesti.

Daci oricare dintre aceste documente sau informatii lipsesc, oferta va fi respinsa.

7. Modul de prezentare a ofertelor:

Documentele Ofertantului puse in plic, sigilat si stampilat (in cazul persoanelor juridice), urmeazd a fi
prezentate pani la ora 11:00 pe data de ,25” noiembrie 2016 la sediul Consiliului National pentru Asistenta

Juridica Garantata de Stat pe adresa: mun. Chiginduy, str. Alecu Russo, nr. 1, bl. A, etaj. 9, bir. 94.

Ofertele intarziate vor fi respinse.



8. Evaluarea ofertelor va avea loc pe data “25” noiembrie 2016, ora 13:00.

9. Oferta se prezinta pana la data de “25” noiembrie 2016, ora 11:00.
pe adresa: mun. Chisinau, str. Alecu Russo bl. 1”A” bir. 94, Tel./ fax (022) 31-02-74, e-mail:
aparat@cnajgs.md.

10. Ofertele pot fi primite de la curier sau prin posta, dar nu mai tarziu de termenul limita de prezentare a
ofertelor.

11. Oferta castigatoare se va aprecia conform criteriului - cel mai mic pret si corespunderea cerintelor
inaintate

In cadrul evaluarii financiare, autoritatea contractanta va lua in considerare, pe langa cel mai mic pret oferit si
respectarea tuturor criteriilor suplimentare inaintate, experienta, termenii si conditiile elaborarii studiului.

12. Cerintele suplimentare care vor fi luate in consideratie la evaluare:

e Ofertantul va dispune de studii si experienta relevante pentru a se califica cerintelor de realizarea
a serviciilor de comunicare si relatii publice ;

e Ofertantul va avea abilitati in scriere si redactare a textelor;
e Deprinderi de elaborare a articolelor, actualizarea paginilor web;
e Cunoasterea buna a limbii engleze si ruse;

e  Abilitati excelente de utilizare a Microsoft Office, E-mail, Social media, Photoshop si alte programe
specifice activitatii de comunicator;

e Sarcinile urmeazi s fie efectuate personal, fara intermediar, de cétre persoana contractatd, iar in
cazul persoanei juridice, coordonatorul de comunicare si relatii publice va fi angajat al persoanei
juridice;

13. Instiintarea privind determinarea castigitorului se expediazi in termen de 3 zile de la data aprobarii
rezultatelor evaludrii de catre autoritatea contractanta.

15. Conditiile de contractare:

e  contractul se incheie intre autoritatea contractanta si ofertantul castigator nu mai devreme de 6 zile de la
data transmiterii comunicdrii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.

e  valuta si modul de achitare: in lei moldovenesti prin virament.

16. Alte informatii:

Autoritatea contractanta isi rezervd dreptul de a anula procedura cererii ofertelor de preturi si de a respinge
toate ofertele in orice moment inainte de adjudecarea contractului, in cazul in care sesizeaza lipsa unei
concurente efective, se afl3 in imposibilitatea acoperirii financiare sau in cazurile necorespunderii ofertelor
cerintelor stabilite in prezenta documentatie, fard a-si crea astfel anumite obligatii fata de ofertanti. Autoritatea
contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de achizitie publica, in cel
mult 3 zile de la data anuldrii, atit incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte,
cit si motivul anuldrii.



17. Relatii de contact: Victoria Virschi, tel. 31-02-74, mob. 069692558, email; jgs.md.
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5 N -

1
1
ii
1
t
¢
3



